
その場で予約
スマホ・パソコン対応

空き状況を
すぐ確認

絞込みもできます

キャッシュ
レス対応

予約には、利用者登録が必要です。

オンライン予約が
始まります

令和７年９月１７日（水）より、インターネットを使用して、
サニープレイス座間の予約ができるようになります。

問い合わせ先
　　 ３階の利用　座間市福祉部地域福祉課

　　　 電話046-252-8247　ＦＡＸ046-255-3550

　　１階の利用　座間市こども未来部こども育成課

　　　電話046-252-8405　ＦＡＸ046-255-5080

サニープレイス座間の

【パソコンから】
https://booking.spacepad.jp/provider/48459/signin/ 

【スマートフォン・タブレットから】
左のQRコードよりアクセスしてください。
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登録後

※１階の個人利用は予約不要です。

利用者登録をすれば利用予約ができます。
一般団体

利用者登録のあとに、団体登録が必要です。
「団体登録について」をご覧ください。

社会福祉活動団体
青少年健全育成団体

利用者登録

登録したメールアドレスへ、登録受付確認メー
ルが届きますので、メールに記載されたURLを
クリックして申し込みを完了してください。

2.

利用者登録後、施設の予約ができるようになり
ます。3.

※予約システム使用時の通信料は
利用者負担です。ご了承ください。

トップページ上部の新規登録ボタンより、
必要事項の入力を行い、利用規約の確認・同意
の上、新規登録してください。

1.
※団体・サークルに属している場合は、「団体
　名または法人名」に必ず入力してください。



予約方法

予約システムについて詳しくは
操作ガイドをご覧ください

日付 部屋名

部屋名

支払期限

ログイン後、予約したい
部屋を選ぶと、空き状況
が表示されます。希望日
を選択してください。

1. 希望日の選択

予約リクエストページで
時間帯を入力します。
プランから当てはまるも
のを選択してください。

2. 時間帯を選択

予約に必要な情報を入力
します。
※領収書が必要な方は、必ず
「法人または団体利用」を選択し
てください。

3. 予約詳細を入力

支払方法は以下から選択できます

現地決済（現金のみ）
クレジットカード
コンビニ支払い

　　※令和７年８月時点

4. 支払方法の選択

予約内容の確認後、予約リクエス
トを行います。
施設管理者が承認すると登録済　
メールアドレスに通知されます。

5. 仮予約

施設を選択します

空き状況が表示されます
◎：すべて空き
○：空きが多い
△：空きが少ない
✕：空きなし

サニープレイス座間
会議室

料金の支払後、予約が確定します。
マイページにて予約、支払状態が
確認できます。

6. 支払い・予約完了



こんな時…
予約システムFAQ

変更点・注意点

予約システムの予約受付は令和７年９月１７日（水）より開始します。

利用者登録は随時受け付けますが、窓口受付日直前や利用日直前の利用者登録は、すぐに対応で
きない場合があります。
特に社会福祉活動団体・青少年健全育成団体の方は、予約申請前に団体登録申請が必要となる場
合があります。詳しくは「団体登録について」をご覧ください。
早めの利用者登録をお願いいたします。

利用開始期間

夜間・休日でも予約できます
予約システムを使って予約する場合、閉館日でも365日24時間（メンテナンス日等を除く）予約
リクエストすることができます。
【予約開始日】
一般団体…３か月前の１日
減免団体…４か月前の１日

【予約開始日が休日の場合】
これまで窓口受付では月初めの平日から受付していましたが、予約システム上では土日問わず　
毎月１日から予約受付いたします。

窓口予約について
従来通り窓口にて予約可能ですが、原則先着順となりますので、インターネット予約をお勧めい
たします。
窓口での予約受付時間：平日９時～１７時

パスワードを忘れた

ログイン画面右側からパスワードの再設定を行えます。

予約を変更・キャンセルしたい

使用料支払後は予約の変更・キャンセルができません。

予約承認後、使用料を支払っていなければ予約一覧より
変更・キャンセルが可能です。
団体都合による変更・キャンセルの返金はできません。

支払はどうすればよいか

予約受付・完了メールが届かない
登録したメールアドレスの誤りや送受信の遅延の
可能性があります。
あわせて、迷惑メールフォルダ、ドメイン指定受信
（@spacepad.jp）の解除などをご確認ください。

現地支払の場合、サニープレイス座間窓口でお支払
いください。※受付時間：平日９時～１７時
それ以外を選択した場合、システムからの通知
に従い、手続きしてください。
予約承認後、期限が通知されます。期限内に支
払いがなければ予約はキャンセルとなります。


