
○手続き代行者を選任した場合は、施工業者と市が直接、手続きをします。

【添付書類】
※１　申請書添付書類 ※２　実績報告書添付書類
・補助対象機器の設置等に係る設計図面 ・補助対象経費の設置に係る経費の支払を証する書類
・補助対象経費の内訳が明記されている契約書又は ・補助対象設備の設置状況が確認できる写真
　見積書の写し

・工事着手前の現況写真

・法人にあっては、登記事項証明書（発行から３箇月

　以内のものに限る。）

・個人事業者にあっては、税務署が受理したことがわ

　かる開業届又は確定申告書（直近のものに限る。）

　の写し（電子にて申請を行った場合は、申請時に提

　出したデータ及び受理されたことが確認できるデー

　タの写し）

・導入する補助対象機器の仕様がわかる書類

・市税納付状況確認同意書（第３号様式）

・収支予算書（第４号様式）

（注１）着手日の１４日前までに申請がない場合は、補助の対象になりません。

・改修照明器具一覧表（第２号様式）

　　　　令和７年度座間市中小企業等ＬＥＤ導入支援補助金
　　　　　交付手続きの流れ

申請者 請負業者 市

工 事 契 約 の 締 結

①補助金申請 申請書（第1号様式）
添付書類 ※１

④決定通知書
⑤器具購入及び
工事着手

③交付決定

工事着手日の１４日
前までに申請（注１）

⑥工事完成
次のすべての条件を満たした日を完成日とします。（完成期限令和８年３月３１日（火）まで）
①申請した設備の設置工事の完了日
②設置費用の支払いの完了日

⑦実績報告書 ⑧書類審査
実績報告書
（第８号様式）
添付書類 ※２

【提出期限】 事業完了後（完成日）の翌日か

ら起算して３０日以内に提出
もしくは当該年度終了の日の令和８年３月３１日（火）のい

ずれか早い日までに提出。

※提出期限を過ぎた場合は、補助の対象になりません。 ⑨交付額確定

⑪請求書

器具購入及び設置
工事は④決定通知
書を受領後に着手
してください。

⑩交付額
確定通知書

⑫支払手続

⑬補助金受取

請求書（第９号様式）

②受付・審査

お問い合わせ先

座間市 ゼロカーボン推進課 温暖化対策係
☎０４６－２５２－７６７５


