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令和５年度 座間市中学校給食（選択式）調理等業務委託 公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 趣旨 

  この実施要領は、令和５年度 座間市中学校給食（選択式）調理等業務委託を委託するに当

たり、公募型プロポーザル方式により、候補事業者を特定するために必要な事項を定めるとす

る。 

 

２ 業務の概要 

 ⑴ 件名 

令和５年度 座間市中学校給食（選択式）調理等業務委託 

 ⑵ 目的 

   「座間市中学校給食（選択式）事業実施要領」に基づき、座間市立中学校で完全給食を実

施するに当たり、栄養バランスのとれた安全・安心な給食を弁当併用デリバリー給食で提供

することを目的とする。 

 ⑶ 契約期間 

契約締結日から令和１０年７月３１日（月）まで 

⑷ 業務内容 

別添資料１「令和５年度 座間市中学校給食（選択式）調理等業務委託（単価契約）仕様

書」のとおり 

 

３ 予算限度額（消費税及び地方消費税を含む。） 

 ３１５，７０９，０００円 

 上記金額は、令和５年度～令和１０年度（５箇年分）の総額。 

 

４ 参加資格要件 

  次の要件をすべて満たす者とする。 

⑴ かながわ電子入札登録業者台帳に営業種目「給食業務委託」で登録されている者であるこ

と。 

⑵ 中学校給食の対象校に１時間程度で配食できる場所に調理施設があること（予定を含む。）。 

 ⑶ 学校給食又は特定の人を対象とする集団給食の委託業務について、過去２年以内に契約実

績を有すること。 

⑷ 食品衛生法第５５条に規定する「営業許可」を保健所から受けていること。 

⑸ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者。 

 ⑹ 座間市競争入札参加停止及び指名停止等措置要綱に該当しない者。 

⑺ 法人税（個人にあっては所得税）、消費税、地方消費税、事業税若しくは県民税又は市内に
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事務所若しくは事業所を有している者にあっては、市民税、県民税、固定資産税若しくは都

市計画税を滞納していない者。 

⑻ 経営状況又は信用度が極度に悪化していないと認められ、適正な契約の履行が確保される

者。 

⑼ 座間市暴力団排除条例（平成２３年座間市条例第２４号）第２条第２号に規定する暴力団、

同条第４号に規定する暴力団員等若しくは同条第５号に規定する暴力団経営支配法人等又は

同条例第７条に規定する暴力団員等と密接な関係を有すると認められない者。 

⑽ 神奈川県暴力団排除条例（平成２２年神奈川県条例第７５号）第２３条第１項又は第２項

の規定に違反していない者。 

 

５ 説明会 

 本プロポーザルに関して説明会は実施しない。 
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６ 参加表明手続 

 ⑴ 提出書類及び提出部数 

提出書類 部数 備考 

① プロポーザル方式参加表明書

（様式１） 

正本１部  

② 誓約書（様式２） 正本１部  

③ 会社概要（様式３） 正本１部 欄内に記入しきれない場合は、別紙での提出も

可。 

以下の書類を添付すること。 

①前年度の法人事業税の納税証明書 

※都道府県で発行されたもので、最新の事

業年度の記載内容であるもの。ただし、

納税証明書に記載されている未納額が

０であるものに限る。写し可 

②前年度の法人税及び消費税並びに地方消

費税の記載がある納税証明書（その１） 

※税務署で発行されたもので、最新の事

業年度の記載内容であるもの。ただ

し、納税証明書に記載されている未納

額が０であるものに限る。写し可 

③市税完納証明書（写し可） 

④ 業務実績確認書（様式４） 正本１部 ①学校給食又は特定の人を対象とする集団給

食の委託業務について、過去２年以内の契約

実績を記入すること。 

②契約実績を確認できる契約書の写しを添付

すること。 

⑤ 営業許可書（写し） 正本１部  

 ⑵ 提出先 

座間市教育部就学支援課保健給食係 

  〒２５２－８５６６ 神奈川県座間市緑ケ丘一丁目１番１号 

 ⑶ 提出方法 

   座間市教育部就学支援課保健給食係に持参すること。 

 ⑷ 提出期限 

  令和５年４月１２日（水）午後５時１５分まで 
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 ⑸ 参加資格要件の確認結果 

  提出された参加表明書等を「４ 参加資格要件」に沿って確認し、プロポーザル方式参加資

格確認結果通知書を送付する（令和５年４月１４日（金）までにメールで通知予定）。 
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７ 提案書の受付 

  参加資格要件の確認の結果、参加資格を有すると認められた者から、次の提案書を受け付け

る。 

 ⑴ 提出書類 

種類 備考 

① 提案書表紙（様式５） ⑴ 代表者印を押印すること。 

② 提案書（様式６） ⑴ 副本には、会社名及び会社名を推測できる記載をしないこと。 

③ 添付図面・写真 ⑴ 図面 

ア 調理施設及び設備の配置平面図(室名、設備名を明記するこ

と。大きさはＡ３版) 

イ 図面は折りたたみＡ４縦に揃えること。 

ウ 図面には食材及び食器の搬入経路、従業員の入退室経路を

明記すること。 

エ 副本用には、会社名及び会社名を推測できる記載（役員名

等）をしないこと。 

⑵ 写真 

ア 施設内外の主な部分を撮影した写真をＡ４版縦の用紙に、

適宜、必要な枚数を貼り付けること。 

イ 副本用には、会社名及び会社名を推測できる記載をしない

こと。 

④ 見積書（様式７） ⑴ 正本のみ代表者印を押印すること 

⑵ 見積金額に消費税額及び地方消費税額を加えた金額が、１ペ

ージの「３ 予算限度額」を超える場合は、失格となるので注

意すること。 

 

 ⑵ 提出部数 

  ① 提案書表紙（様式５） 正本１部 

  ② 提案書（様式６） 正本１部 副本７部 

  ③ 添付図面・写真 正本１部 副本７部 

  ④ 見積書（様式７） 正本１部 副本７部 

※ 提案者名等は正本のみ記載とし、副本には提案者名、個人名、住所、ロゴマーク等の提

案者が特定できる表示を記載しないこと。 
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⑶ 提案書作成上の留意点 

  ア 「⑴ 提出書類」の①～④の書類について、数字の若い順にファイル等で１部毎にファ

イリングすること。 

イ 正本の表紙のみ「公募型プロポーザル提案書」のタイトルと法人等団体の名称を記載す

ること。その他の副本７部は審査資料とするため、団体名又は応募者を特定できる表現は

記載しないこと。 

ウ 提案書中に団体名又は応募者を特定できる表現は記載しないこと。 

 ⑷ 提出先 

  座間市教育部就学支援課保健給食係 

  〒２５２－８５６６ 神奈川県座間市緑ケ丘一丁目１番１号 

 ⑸ 提出方法 

  座間市教育部就学支援課保健給食係に持参すること。 

 ⑹ 提出期間 

令和５年４月１４日（金）から令和５年４月２４日（月）午後５時１５分まで（市役所の閉

庁日を除く） 

 

８ 提案書に関する質問と回答 

  提案書の作成にあたっての質問は電子メールのみで受け付ける。なお、メール送信後、座間

市教育部就学支援課保健給食係に送信確認の電話をすること。 

 ⑴ 提出書類 

  質問票（様式８） 

 ⑵ 質問受付期間 

  令和５年４月１４日（金）から令和５年４月２０日（木）午後５時１５分まで 

 ⑶ E-mail  

gakkou@city.zama.kanagawa.jp 

⑷ 回答 

 市ホームページに随時掲載する。 

⑸ 連絡先 

 座間市教育部就学支援課保健給食係 

 電話 ０４６－２５２－８７４９（直通） 

  



- 7 - 

 

９ 調理施設等の視察 

選考にあたり、本市職員が調理施設等を視察し、選定委員会に報告する。 

⑴ 実施日程 

 令和５年４月２６日（水）、２７日（木）に実施予定 

⑵ 留意事項 

 現地内の衛生管理のため、必要な白衣等を視察人数分用意すること。 

 

10 プレゼンテーションの実施 

提案者のプレゼンテーションを次のとおり実施する。 

⑴ 日時 

 令和５年５月１日（月）から５月１２日（金）までの間に実施予定。時間は別途通知する。 

⑵ 場所 

 別途通知する。 

⑶ 人数 

 ４名以内。なお、会社名を表示した衣類やバッチ等、会社名を特定できるものは身に着けな

いこと。 

⑷ 時間 ４５分以内（準備等５分、説明１５分、試食１５分、質疑応答１０分） 

⑸ 方法 

 ア 説明は、原則として提案書等に記載した内容に沿って行うこと。なお、説明及び質疑へ

の回答は、契約を履行する際に業務責任者となる予定者が行うこと。 

イ 試食のため給食サンプル（７食）をプレゼンテーション当日に用意すること。また、サ

ンプルの献立表、栄養価等資料、アレルギー表示を併せて提出すること（サンプルの原材

料費は２７０円(消費税込)程度）。 

なお、ランチボックスについては、提案書の提出時に本市が貸し出すこととする。 

⑹ 設備等 

 プレゼンテーションに当たり必要とする機器があるときは提案者が用意すること。なお、

スクリーン及び電源は本市で会場内に準備する。 

⑺ その他 

ア 提案者が５者以上になった場合は、選定委員会において、あらかじめ提案書について事

前評価を行い、上位４者がプレゼンテーションを実施するものとする。この場合において、

プレゼンテーションを実施しない者は、参加資格を喪失したものとみなす。 

イ 企画提案の応募が１者であった場合でも選考を行うものとする。 

ウ プレゼンテーション及びヒアリングにおいて、提案者が特定可能となるような表現をし

ないこと。 
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11 評価及び結果通知 

 ⑴ 評価者 

   提案者の審査を厳正かつ公正に行うため、令和５年度座間市中学校給食（選択式）調理等

業務委託業者選定委員会（以下、「選定委員会」という。）を設置し、評価を行う。 

⑵ 評価方法 

 次に定める評価基準に基づき、提案内容（調理施設等視察やプレゼンテーションにおける

説明等を含む）を評価し、採点する。評価の結果、最も評価点数が高い者を特定者とし、最

優先契約交渉権者とする。 

また、２番目に評価が高い者を次点交渉権者とする。 

⑶ 評価基準 

  次の評価基準に従い、評価する。 

審査 項目 配点 

１ 取り組み姿勢・契約実績 ・本業務への取り組み姿勢 

・他の地方公共団体との契約実績 
３０点 

２ 給食調理体制・衛生管理体制等 ・給食調理体制 

・衛生管理体制 

・配送体制 

・危機管理体制 

・調理員等の育成 

・米飯の保温について 

・独自の提案 

９０点 

３ コスト ・見積金額 ３０点 

４ 調理施設視察 ・衛生管理体制 

・設備 
５０点 

５ 試食審査 ・見た目 

・味 

・食べやすさ 

・米飯の温度 

・提供に係る工夫 

１００点 

合計 ３００点 
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⑷ 評価における留意事項 

 ア 最高得点を取得した提案者が２者以上となった場合は、提示された見積額がより廉価な

提案者を最優先契約交渉権者とする。 

 イ 選定委員の採点の合計点が満点に対し６０％に満たない場合は、交渉権者として特定し

ない。 

⑸ 結果通知 

  提案者に対して、令和５年５月１７日（水）までにプロポーザル方式提案書等評価結果通

知書により通知する。 

⑹ 結果の公表 

  評価結果は、本市ホームページで公表する。 

 

12 参加事業者の失格 

次のいずれかに該当する場合は失格とする。 

⑴ 「４ 参加資格要件」を満たさなくなったとき。 

⑵ 市に提出した書類に虚偽の記載をしたことが判明したとき。 

⑶ 本プロポーザルの公平性に影響を与える行為があったとき。 

⑷ 提案書類中の見積書に関して、本市の上限額を超える見積金額を提出した場合。 

 

13 契約に関する事項 

 ⑴ 契約の手順 

   最優先交渉権を持つ事業者は本市と詳細協議を行い、その結果、双方が合意した場合に限

り、合意した内容で契約を締結する。 

 ⑵ 契約の時期 

   令和５年５月下旬（予定） 

 ⑶ 契約の概要 

   事業者が遂行すべき中学校給食（選択式）調理等に関する業務内容や支払方法等を定める。 

   また、本市と事業者の役割と責任及び遵守事項を明確化し、相互の確認事項や方法及び時

期等について明記する。 

 ⑷ 契約締結前に事業の継続が困難となった場合における措置 

  ア 本事業提案書と事業計画書の内容が大きく乖離した場合など、最優先交渉権を持つ事業

者の責により契約できない場合は、本市に対してそれまでに要した費用を請求できないも

のとする。 

  イ 本市の指示により事業が中止された場合は、事業者は本業務のために既に負担した金額

を上限に、本市と協議のうえ合意した金額を請求できるものとする。 
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14 その他 

 ⑴ 本件の参加にかかる費用については、全て参加者の負担とする。 

また、提案書類に含まれる特許権、実用新案権、意匠権、商標権その他日本国の法律に基

づいて保護される、第三者の権利の対象となっている業務の手法、維持管理方法、運営方法

等を使用した結果生じうる責任は、全て参加者の負担とする。 

 ⑵ 提案書は１者１提案までとし、提案書を受け付けた後の追加及び修正は認めない。 

⑶ 本件の参加において、企業連合といった２社（者）以上の事業者で構成される事業体での

参加は受け付けない。 

⑷ 受託者は委託業務の全部を一括して第三者に再委託してはならない。 

また、業務の一部を他人に請け負わせるときには、食品衛生及び公衆衛生に関する法令並

びに厚生労働省「大量調理施設衛生管理マニュアル」及び文部科学省「学校給食衛生管理基

準」、「座間市中学校給食(選択式)調理等業務委託衛生管理基準」を遵守できるものに対して

のみ、再委託をすることができる。 

 ⑸ 現在、本市の中学校給食を担う予定の調理施設・設備・運搬車両がない場合は、市が指定

する期限までに提出書類のとおり整備等を完了すること。完了見込みがないと認められる場

合には、契約を解除する。 

 ⑹ 提出資料のほか、追加資料を求められた場合には提出すること。 

 ⑺ 審査結果等についての不服及び異議申し立ては一切認めない。 

 ⑻ 提出された書類は返却しない。 

⑼ 市は、提出された書類について、座間市情報公開条例（平成１６年座間市条例第１7 号）

の規定による請求に基づき、第三者に開示することがある。 

⑽ 市は、提出された書類について、提出した者に無断で本プロポーザルの目的以外に使用し

ない。 
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15 全体のスケジュール 

内容 期間等 

募集告知開始 令和５年３月２９日（水）から 

プロポーザル方式参加表明

手続締切 
令和５年４月１２日（水）午後５時１５分まで 

確認結果通知書発送（メー

ルにて送付予定） 
令和５年４月１４日（金） 

質問書受付期間 令和５年４月１４日（金）から 

令和５年４月２０日（木）午後５時１５分まで 

提案書提出期間 令和５年４月１４日（金）から 

令和５年４月２４日（月）午後５時１５分まで 

調理施設等の視察 令和５年４月２６日（水）、２７日（木）に実施予定 

プレゼンテーション 令和５年５月１日（月）から 

令和５年５月１２日（金）までの期間に実施予定 

選定結果の通知 令和５年５月１７日（水）までに通知予定 

契約事務手続 令和５年５月下旬 

 ※ 期日はすべて予定となるため、変更する場合は市ホームページで周知する。 

※ 質問については参加する事業者に限定する。 

 

16 資料・様式 

 ⑴ 資料 

  資料１ 座間市中学校給食（選択式）調理等業務委託仕様書 

  資料２ 座間市中学校給食（選択式）調理等業務委託衛生管理基準 

 ⑵ 様式 

  様式１ プロポーザル参加表明書 

様式２ 誓約書 

様式３ 会社概要 

  様式４ 業務実績確認書 

様式５ 提案書表紙 

  様式６ 提案書 

  様式７ 見積書 

  様式８ 質問票 

 

 


