
※（仮称）第五次座間市総合計画を『総合計画』と記載しています。

番号 資料 項目 Ｑ Ａ

1 実施要領
７　提案書等の受付
　⑴　提出書類

提出書類は「ア～オ（各９部）、カ（１部）」と記載されていますが、「ア～オ」については、１冊に綴
じて提出しても良いでしょうか。
例えば、１冊に綴じる場合、「ア～オ」の提出書類をクリアファイルなどで覆ってホチキスで綴じる
ことは可能でしょうか。

提出書類「ア～オ」を１冊に綴っていただいて構いません。
また、クリアファイル等に覆ってホチキスで綴じることも可能です。

2 実施要領
７　提案書等の受付
　⑴　提出書類

提出書類「ウ」は、年度ごとに金額・内容をお示しするということでよろしいでしょうか。 提出書類「ウ」は、年度ごとに金額・内容をお示しください。

3 実施要領
７　提案書等の受付
　⑴　提出書類

提出書類「オ」は、１０枚以内との記載がありますが、両面印刷で５枚（１０ページ）のイメージで
しょうか、それとも両面印刷１０枚（２０ページ）のイメージでしょうか。

片面・両面の指定はしていませんので、最大で両面印刷１０枚（２０ページ）としてください。

4 実施要領
７　提案書等の受付
　⑴　提出書類

提出書類「オ」は、Ａ３（Ａ４を２ページとカウント）の使用は不可でしょうか。
仕上がりがＡ４であれば、Ａ３を使用していただいても構いません。ページはＡ４でカウントしま
す。（Ａ３片面の場合は２ページ）

5 実施要領
７　提案書等の受付
　⑴　提出書類

提出書類「オ」のみ、法人名がわからないようにするとありますが、他の提出書類では会社名が
入っても構いませんか。（例えば見積りにおいて、鏡に会社名を入れて良いでしょうか。見積りも
社名等は記載しない方が良いでしょうか。）

提出書類「カ」のみ、法人名（会社名）を記載してください。
提出書類「ア～オ」は法人名の記載がないものとしてください。
※９部のうち１部を正本として法人名記載があるものとし、残りの８部を記載がないものとして提
出いただく形でも可能です。

6 実施要領
７　提案書等の受付
　⑴　提出書類

提出書類「エ」は、「業務実施フロー」「スケジュール」「市と受託者の役割分担」を記載することに
なっていますが、枚数等に特に制限はないということで良いでしょうか。
また、この資料については、特に用紙の規格等を示されておりませんが、工程表部分について
は、例えば、（Ａ４に綴じられるようZ折とした）Ａ３を用いて構わないと捉えて良いでしょうか。

提出書類「エ」のスケジュールは枚数等の制限はありません。
ただし、評価基準における基本事項に該当するため、提案書の枚数を上回らないようにしてくだ
さい。
また、Ａ３のＺ折でＡ４に綴じていただいて構いません。

7 仕様書 ５　計画の構成及び期間

第四次座間市総合計画は、基本構想、実施計画、戦略プロジェクトで構成されていますが、本
仕様書には、戦略プロジェクトの記載がございません。
戦略プロジェクトは、基本構想もしくは実施計画に含まれる意味でしょうか、もしくは、策定しない
という意味でしょうか。その他、まち・ひと・しごと創生総合戦略を戦略プロジェクトとしての位置
づけにするなどの別な考えがあるのでしょうか。貴市における、総合計画における戦略プロジェ
クトの位置づけについて、教えてください。

総合計画は基本構想と実施計画で構成しますので、戦略プロジェクトは策定しない予定です。
また、まち・ひと・しごと創生総合戦略の位置づけを変更する予定はありません。
なお、組織横断的な取組は、総合計画策定の過程で検討していくことを想定しています。

8 仕様書
６　業務内容
　⑴　基礎調査支援

「イ」について、実施済みの「市民意識調査」や「まちづくりのための市民アンケート」は、業務遂
行の際、ローデータをご提供いただけるという理解で良いでしょうか。

「市民意識調査」、「まちづくりのための市民アンケート」は、結果を公表している報告書を活用し
ていただくことを想定していますが、必要な場合は、ローデータを提供することも可能です。

9 仕様書
６　業務内容
　⑴　基礎調査支援

「イ」に、「※作成済みの「個別計画一覧」を活用する。」、「ウ」に、「※人口は、既存の推計資料
を活用する」と記載されており、それぞれ“活用する”とありますが、具体的には、どのようなこと
を想定していますか。
活用する資料（個別計画一覧や推計資料）をそのまま引用する意味に近いですか、それとも、そ
れらを用いて分析等を行うなど、何等か加工や分析を当該業務において行うことが前提になり
ますか。

個別計画一覧の活用は、第四次座間市総合計画の総括及び、総合計画の策定にあたって個別
計画との整合を図る上で、現状を把握していただく必要があるため記載しています。
人口推計資料の活用は、そのまま引用していただくことを想定しています。
いずれも加工や分析を前提としていませんが、必要に応じて行っていただくことを想定していま
す。

10 仕様書
６　業務内容
　⑵　地区別懇談会等の企画及び運営支援

地区別懇談会や分野別懇談会について、参加対象者の属性等は、概ね想定されているので
しょうか、それとも提案事項という理解で良いでしょうか。

地区別懇談会は、地域住民に参加していただくため、市内住区ごとの開催を想定しています。
分野別懇談会は、教育、健康、福祉など分野ごとに団体を対象とした開催を想定しています。
市民参加の手法や内容等は、受託候補者の技術も考慮して決定するため、参加対象者の属性
等も提案事項としてください。
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11 仕様書

６　業務内容
　⑵　地区別懇談会等の企画及び運営支援
　⑶　総合計画審議会の運営支援
　⑷　庁内検討体制の支援

提案・助言・会議運営における資料作成の記載はありますが、会議等の議事録の記載がありま
せん。
地区別懇談会等や総合計画審議会、庁内検討体制の中での会議等の記録はどのように対応し
ますか。それぞれに議事記録が必要など各種会議における記録の必要性の有無について教え
てください。
また、議事記録が必要な場合、要点筆記でも良いかどうかも含め教えてください。

仕様書には「資料作成等」を記載しておりますが、会議運営には会議資料のほか議事録作成も
含みますので、議事記録及び議事録作成は必要です。
また、記録方法は、要点筆記ではなく、全文の記録を基本としています。

12 仕様書
６　業務内容
　⑶　総合計画審議会の運営支援
　⑷　庁内検討体制の支援

総合計画審議会と庁内検討は、令和３年度と令和４年度に開催を予定されているようですが、
それぞれの年度で何回程度の開催を想定されているのでしょうか、それとも提案事項という理解
で良いでしょうか。

総合計画審議会は、令和３年度に２～３回程度、令和４年度に３～４回程度を想定しています。
また、庁内の検討体制について、具体的な内容は決まっていませんので提案事項としてくださ
い。

13 仕様書
６　業務内容
　⑷　庁内検討体制の支援

庁内検討体制として、想定されている会議（庁議、部長級会議、課長級会議など）について教え
てください。
また、複数の会議が設置される場合、複数の会議の合計が１０回程度という理解で良いでしょう
か。
それとも、それぞれの会議について１０回程度ずつ開催するという事でしょうか。

庁内検討体制として、策定本部会議を設置し、その配下に課長級、係長以下の会議設置を想定
しています。
それぞれの会議について開催回数は異なる見込ですが、支援をいただく回数として合計で１０
回程度を想定しています。

14 仕様書
６　業務内容
　⑸　総合計画案の策定支援
　⑹　総合計画書及び概要版の作成

総合計画書とは、基本構想を示すという理解で良いでしょうか。それとも、実施計画書の策定支
援も含んでいるでしょうか。

総合計画書は基本構想を示すものです。
また、実施計画書作成・印刷の支援は含まれません。
ただし、基本構想と実施計画は連動しますので、基本構想策定の中で包括的に支援いただくも
のと想定しています。

15 仕様書 ７　業務内容の実施年度
市議会への上程や中間報告等、市議会への対応として予定している内容や日程等があれば教
えてください。また、議決等の対象は、基本構想のみでしょうか。また、基本構想・基本計画両方
になりますでしょうか。

議決対象は基本構想のみですが、総合計画は基本構想と実施計画で構成しますので、一般的
な基本計画にあたる内容は基本構想に含まれます。
また、市議会への議案提出は、令和４年の９月議会を予定しています。

16 仕様書 ９　成果品
「⑴イ」について、総合計画書５００部とありますが、基本構想について５００部という理解で良い
でしょうか。それとも、実施計画書についても別冊で５００部必要という事でしょうか。

基本構想のみ５００部納品いただく予定です。

17 仕様書 ９　成果品
「⑴イ」について、総合計画概要版１，０００部とありますが、サイズ（Ａ４版など）、ページ数、使用
する色（カラー、２色刷りなど）について、想定されているものがあれば、教えてください。

総合計画概要版は、Ａ４カラー印刷を想定していますが、具体的なページ数や色使いなどは未
定です。


