
●掲載されているファイルにデータが入力できない場合の対応方法 

 

①利用したいファイルを開いてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②開いたファイルの「ファイルのダウンロード」を押してください。 

 

 

③「名前を付けて．．．」の右にある「∨」を押すと「💾保存」が表示されます。表示された

「💾保存」を押してください。 

 



④保存したファイルが自動で表示されるので、「ファイルを開く」を押してください。 

 

 

⑤開いたファイルの「編集を有効にする（Ｅ）」を押してください。 

 

 

⑥画面上部で一番左にある「ファイル」を押してください。 

 

 

 



⑦「名前を付けて保存」→「このＰＣ」→「デスクトップ」の順に押してください。 

 ※保存する場所をデスクトップ以外の場所にする場合は、任意の場所を選択してください。 

 

 

⑧「ファイル名（Ｎ）」に任意のファイル名を入力し、「保存（Ｓ）」を押してください。 

 

 

・保存されたファイルは、データの入力が可能となります。 


