（参考様式2）
従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

事業所の名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　サービスの種類：　　　　　　　　　　　　　　　　　基準上の必要職員数：　2.0人以上　　

	職　種
	勤務形態
	氏　名
	第１週
	第２週
	第３週
	第４週
	４週の
合計

	週平均の勤務
時間
	常勤換算後の
人数
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	合　　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	１週間に当該事業所における常勤職員の勤務すべき時間数
	

	サービス提供時間
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注１：本表はサービスの種類ごとに作成してください。
注２：★欄は、当該月の曜日を記入してください。
　注３：「職種」欄は、直接サービス提供職員に係る職種を記載し、「勤務形態」欄は、①常勤・専従、②常勤・兼務、③非常勤・専従、④非常勤・兼務のいずれかを記載するとともに、それぞれ１日あたりの勤務時間を記載してください。
　注４：算出に当たっては、小数点以下第２位を切り捨ててください。
[bookmark: _GoBack]　注５：各事業所・施設において使用している勤務割り表等により確認できる場合には、その書類をもって添付書類として差し支えありません。
