
(Dirigido a) Alcalde de Zama 

Formulario de solicitud de otorgamiento de copia de certificado de residencia, 

certificado de registro de sello personal, etc. 

1. ¿De quién es el certificado que necesita? Día Mes Año 

Dirección Ciudad de Zama  
Cómo se lee  Fecha de nacimiento 

Nombre 
(apellido de casada, 
nombre conocido) 

 
Día Mes Año 

 

2. ¿Cuál es el certificado que necesita? Si no se adjunta la tarjeta de registro de sello personal, tarjeta de ciudadano de Zama o tarjeta de registro básico de 

residentes al formulario de solicitud, no se puede otorgar el certificado de registro de sello personal. 

Copia de certificado de 

residencia (anulación de 

residencia) 
* La copia de anulación de 

residencia se emite solo para 

una parte del hogar. 

Todo el hogar 

(todos los miembros) 
copias 

Certificado de datos 

(formato municipal / 

externo) 

Todo el hogar 

(todos los miembros) 
copias 

Una parte del hogar 

(individual) 
 (Anulación) 

copias 
Una parte del hogar 
(individual) 

copias 

Certificado de registro de 

sello personal 

Escriba el número de tarjeta de registro de 

sello personal, tarjeta de ciudadano de Zama 

o tarjeta de registro básico de residentes. 
№         copias 

3. ¿Desea que se anote en la copia de certificado de residencia, etc. los datos de “parentesco/ nombre del jefe de hogar”, “domicilio 

permanente/ nombre del jefe de familia”, etc.? 

Marque la casilla correspondiente de los datos a anotar con un ☑.  Si Usted tiene nacionalidad extranjera y si es necesario anotar, 

marque la casilla con un ☑. 

 Parentesco/nombre del 

jefe de hogar 

 Tarjeta de número personal (My 

Number)  

 Nacionalidad/región  Número de tarjeta de 

residencia, etc. 

 Domicilio permanente/ 

nombre del jefe de familia 

Si escribe el número personal, escriba la 

instancia destinataria, etc. en la casilla “6. Uso, 

etc. del certificado”. 

 Información de estatus de 

residente 

 

 Otros [ ] 

(Estatus de residente, período de estadía del estatus de residencia, 

etc., fecha de vencimiento del período de estadía del estatus de 
residencia) 

Si el solicitante es una tercera persona, como regla general, se omiten los datos de 

“parentesco/ nombre del jefe de hogar, domicilio permanente/ nombre del jefe de 

familia, nacionalidad, etc.”. 

4. ¿Quién es la persona que utiliza el certificado (solicitante)? Si marcó “Otros”, llene la casilla “6. Uso, etc. del certificado”. 

 Él mismo *Se puede omitir el llenado de las siguientes casillas. 

Cuando solicita la copia de anulación de residencia y la dirección es 

diferente a la descrita en el numeral 1, escriba la dirección actual. 

 Del mismo hogar 
*Se puede omitir el llenado de la 

dirección. 

 Otros 
*Se requieren documentos de 

verificación como la carta poder. 

Dirección o domicilio de la persona 
jurídica, etc. 

 

Nombre y fecha de nacimiento o 

denominación y nombre del 

representante de la persona jurídica, etc. 

Sello de la persona jurídica 
Día Mes Año 

 

5. ¿Quién es la persona que llega a la ventanilla (persona encargada de solicitud)? Si marcó “Otros”, llene la casilla “6. Uso, etc. del certificado”. 

 Él mismo 
*Se puede omitir el llenado de las siguientes casillas. 

 Del mismo hogar 
*Se puede omitir el llenado de la 

dirección. 

 Otros 
*Se requieren documentos de 

verificación como la carta poder. 

Dirección  

Nombre y fecha de nacimiento  
Día Mes Año 

 

6. Uso, etc. del certificado Si marcó “Otros” en la casilla de “Solicitud en calidad de” en los numerales 4 y 5, detalle la instancia destinataria y el objetivo del uso. 

Posiblemente se requerirá verificar documentos de soporte. 

 

 

No escriba abajo. Si ha recibido el certificado mediante un fraude u otros medios fraudulentos, será sancionado con una multa de 300.000 yenes o menor. 

〇本人確認書類 【１点】 □ 免 □ 個番 □ 旅 □ 住B □ 在カ □ 障手 □ その他（      ） 委任状 受 付 作 成 交 付 手数料 

 【２点】 □ 住A □ 保険 □ 年金 □ 介護 □ 医療 □ 生保  

□有 

    

 【２点】 □ 診察 □ キャ □ 図書 □ 学生 □ 社員 □ その他（      ） ００円 

印鑑番号の確認 □ 作成者が確認後 ☑ すること 
  



“Documentos necesarios para solicitudes por parte de personas jurídicas, etc.” 
 

A. Verificación del contenido del formulario de solicitud 

 En el formulario de solicitud, siempre escriba los siguientes datos. 

Denominación de la persona jurídica, etc. 

Nombre del representante de la persona jurídica, etc. 
Domicilio de la oficina principal (sede central, sucursal, puesto de venta, oficina, etc.) de la persona jurídica, etc. 

Nombre y dirección de la persona encargada de solicitud 

Nombre y dirección de la persona para la cual hace la solicitud 
Objetivo del uso del certificado obtenido (lo más detallado posible) 

 Siempre coloque cualquiera de los siguientes sellos para verificar la intención de solicitud de la persona jurídica, etc. 

Sello del representante de la persona jurídica, etc. (sello empresarial registrado, sello empresarial de uso cotidiano (sello 

cuadrado)) 
Sello personal del responsable del departamento responsable de la solicitud que permita inferir razonablemente la 

intención institucional de la persona jurídica, etc. 

B. Documentos de identificación de la persona encargada de solicitud 

 Es necesario verificar la identidad de la “5. persona que llega a la ventanilla”. 

 Muestre uno de los siguientes documentos de identificación con foto vigente emitido por las autoridades públicas 

incluyendo la tarjeta de número personal, licencia de conducir, certificado de historial de conducción, pasaporte, libreta 
de discapacitado, tarjeta de registro básico de residentes (con foto), tarjeta de residencia, certificado de residente 

permanente especial, etc.  

 Si no cuenta con los documentos de identificación mencionados anteriormente, se requiere verificar varios documentos 

de identificación personal. Muestre más de dos documentos de identificación personal (libreta de seguro, libreta de 
pensión, etc.) 

C. Documentos de verificación de la relación entre la persona encargada de solicitud y la persona jurídica, etc. a la 

que pertenece 

 Es necesario verificar si la “5. persona que llega a la ventanilla” es la persona que pertenece a la “4. persona jurídica que 

utiliza el certificado”. 

 Certificado de representante, si es el representante de la persona jurídica, etc. 
 Si no es el representante de la persona jurídica, etc., una carta poder elaborada por el representante, carnet de empleado o 

certificado de empleado de la persona jurídica, etc. 

D. Documentos de soporte que permitan verificar que cumple con lo dispuesto en el Artículo 12-3 de la Ley de 

Registro Básico de Residentes 

 Si marcó “Otros” en los numerales “4. persona que utiliza el certificado” y “5. persona que llega a la ventanilla”, se 

requieren documentos de soporte que permitan verificar que cumple con lo dispuesto en el Artículo 12-3 de la Ley de 

Registro Básico de Residentes. (Ej.: cuando la solicitud es por la herencia, el certificado completo del registro familiar 
que muestre la relación de herencia, etc.). 

 Documentos de verificación de la relación entre la persona que realiza la solicitud correspondiente y la persona para la 

cual solicita 
Contrato entre las partes interesadas, carta de declaración elaborada por una parte interesada (con nombre del deudor y 

monto de la deuda claramente indicados) 

Certificado de saldo de créditos y otros documentos que justifiquen suficientemente el uso del certificado 

 Documentos de verificación que muestre la mora, etc. 
Documentos que permitan verificar la ausencia de depósitos en la cuenta bancaria indicada, etc., por ejemplo, una carta 

de reclamación de deuda retornada por no encontrarse en el domicilio y otros documentos que justifiquen 

suficientemente el uso del certificado 

E. Verificación del nombre del representante de la persona jurídica, etc. 

 Posiblemente se verificará que el nombre del representante es el mismo del representante, etc. de la persona jurídica 

correspondiente. 
 

 

Estos son contenidos descritos en el aviso del Director de Gobiernos Municipales de la Dirección de Gobiernos Locales del 

Ministerio de Asuntos Internos y Comunicaciones dirigido a los Directores encargados de Registro Básico de Residentes de todos 
los gobiernos prefecturales con fecha 19 de diciembre del 2008 “Atención ante las solicitudes de otorgamiento de las copias de 

certificado de residencia, etc. por parte de las personas jurídicas, etc. para ejercer el derecho del acreedor y/o cumplir con las 

obligaciones del deudor según los contratos”. 


