
２．どの証明書が必要ですか？印鑑登録証又は座間市民カード若しくは住基カードを請求書に添付いただけない場合、印鑑登録証明書は交付できません。 

住民票(除票)の写し 
※除票の写しは、世帯一部での

発行のみとなります。 

世帯全部（全員）  １ 通 記載事項証明書 

( 市 ・ 持込 ) 

世帯全部（全員）     通 

世帯一部（個人） □（除）     通 世帯一部（個人）     通 

印鑑登録証明書 
印鑑登録証又は座間市民カード若しくは 

住基カードの番号を記入してください №             通 

３．住民票の写し等に「続柄・世帯主氏名」「本籍・筆頭者氏名」等を記載しますか？ 

記載する項目に☑を入れてください。 外国籍の方で記載する必要があれば☑を入れてください。 

☑ 続柄と世帯主氏名 □ マイナンバー（個人番号） □ 国籍・地域 □ 在留カード等番号 

☑ 本籍と筆頭者氏名 マイナンバーを記載する際は「６．使いみち等」の

欄へ提出先等を記入してください。 

 

□ 在留情報  

□ その他 〔          〕 

 

（在留資格・在留期間等・在留期間の満了の日） 

第三者請求の場合、原則「続柄・世帯主氏名、本籍・筆頭者氏名、国籍等」を省略します。 

４．使う方（請求者）はどなたですか？その他の方に該当する場合は、「６．使いみち等」を記入してください。 

☑ 本人※下記の記入について省略できます。 
除票の写しの請求の際に１の住所と相違する場合は、現住所を記入してください。 

□ 同じ世帯の方 
※住所について記入が省略できます。 

□ その他の方 
※代理権等の確認書類が必要です。 

住所または 

法人等の所在地 
 

氏名及び生年月日または 

法人等の名称及び代表者氏名 
法人印 

明・大・昭・平・令・西暦 

年     月     日 

５．窓口に来られた方（請求の任に当たっている方）はどなたですか？その他の方に該当する場合は、「６．使いみち等」を記入してください。 

☑ 本人 
※下記の記入について省略できます。 

□ 同じ世帯の方 
※住所について記入が省略できます。 

□ その他の方 
※代理権等の確認書類が必要です。 

住所  

氏名及び生年月日  
明・大・昭・平・令・西暦 

年     月     日 

６．使いみち等 ４．５．の請求資格が「その他の方」は、提出先・利用目的を詳細に記入してください。併せて、疎明資料を確認する場合があります。 

勤務先に提出するため。 

以下は記入しないでください 偽りその他不正な手段により証明書の交付を受けた場合は３０万円以下の罰金に処せられます。 

〇本人確認書類 【１点】 □ 免 □ 個番 □ 旅 □ 住B □ 在カ □ 障手 □ その他（      ） 委任状 受 付 作 成 交 付 手数料 

 【２点】 □ 住A □ 保険 □ 年金 □ 介護 □ 医療 □ 生保  

□有 

    

 【２点】 □ 診察 □ キャ □ 図書 □ 学生 □ 社員 □ その他（      ） ００円 

印鑑番号の確認 □ 作成者が確認後 ☑ すること 

（あて先）座間市長 【個人から請求する場合】 

住民票の写し・印鑑登録証明書等交付請求書【窓口用見本】 

１．どなたの証明が必要ですか？     ２０２１年    １２月     １日 

住 所 座間市 緑ケ丘１丁目１番１号 座間マンション１０１号 

フリガナ ザマ タロウ 生年月日 

氏 名 
（旧氏・通称） 

座間 太郎 
明・大・昭・平・令・西暦 

  ２０００年   １月   １日 

必ず自筆してください 
裏面に請求書を記入する際の注意事項が記載されています。記入される前に確認をお願いします。 



“Asuntos que requieren atención al llenar el formulario de solicitud” 
 

1. ¿De quién es el certificado que necesita? 

 Escriba la “dirección”, “nombre” y “fecha de nacimiento” de la persona que necesita el certificado. 

 Si la “dirección” tiene número de habitación, escriba correctamente la dirección incluyendo ese número. 

 Al escribir el “nombre”, si tiene “apellido de soltera” o “nombre conocido” registrado, se puede hacer la solicitud con el 
“apellido de soltera” o “nombre conocido”. 

 

2. ¿Cuál es el certificado que necesita? 

 En la casilla de “¿Cuál es el certificado que necesita?”, escriba cuántas copias solicita. 

 Un formulario de solicitud permite solicitar varios tipos de certificados. 

 Cuando se solicita la copia del anulación de residencia, no podrá solicitar con el mismo formulario de solicitud la copia 

de certificado de residencia registrada en otros hogares de la misma dirección o la copia de certificado de residencia de 
la persona que estaba en el mismo hogar antes de anular la residencia debido al traslado de residencia, etc. 

 

3. ¿Desea que se anoten los datos de “parentesco/ nombre del jefe de hogar”, “domicilio permanente/ nombre del jefe 

de familia”, etc. en la copia de certificado de residencia, etc.? 

 Si hay datos que desea que se anoten en el certificado solicitado, marque con un ☑ la casilla correspondiente. 

 Si desea que se anoten otros datos que no sean los datos existentes en el formulario de solicitud, marque con un ☑ la 

casilla de Otros. Asimismo, escriba los datos que desea que se anoten dentro de [    ]. 

 

4. ¿Quién es la persona que utiliza el certificado (solicitante)? 

 La persona que necesita el certificado solicitado para utilizar en los trámites, etc. deberá marcar la casilla 

correspondiente con un ☑ con respecto a la persona correspondiente al numeral “1. ¿De quién es el certificado que 

necesita?”, entre las opciones de “Él mismo”, “Del mismo hogar” u “Otros”. Asimismo, escriba el contenido 

correspondiente a la casilla marcada con un ☑. 

 Él mismo 

Se puede omitir todos los datos. 

 Del mismo hogar 
“Nombre” y “fecha de nacimiento” 

 Otros 

“Dirección”, “nombre” y “fecha de nacimiento” 

 Si la “dirección” tiene número de habitación, escriba correctamente la dirección incluyendo ese número. 
 Al escribir el “nombre” de la persona que utiliza el certificado, no se puede escribir el “apellido de soltera” o “nombre 

conocido”. Aunque la persona que utiliza el certificado es ella misma, si escribió el “apellido de soltera” o “nombre 

conocido” en la casilla de “nombre” en el numeral “1. ¿De quién es el certificado que necesita?”, en este numeral escriba 
el apellido actual o el “nombre” que aparece en la tarjeta de residencia. 

 

5. ¿Quién es la persona que llega a la ventanilla (persona encargada de solicitud)? 

 La persona que realmente realiza la solicitud del certificado en la ventanilla deberá marcar la casilla correspondiente con 

un ☑ con respecto a la persona correspondiente al numeral “1. ¿De quién es el certificado que necesita?”, entre las 

opciones de “Él mismo”, “Del mismo hogar” u “Otros”. Asimismo, escriba el contenido correspondiente a la casilla 

marcada con un ☑.  

 Él mismo 
Se puede omitir todos los datos. 

 Del mismo hogar 

“Nombre” y “fecha de nacimiento” 

 Otros 
“Dirección”, “nombre” y “fecha de nacimiento” 

 Si la “dirección” tiene número de habitación, escriba correctamente la dirección incluyendo ese número. 

 Al escribir el “nombre” de la persona que utiliza el certificado, no se puede escribir el “apellido de soltera” o “nombre 
conocido”. Aunque la persona que utiliza el certificado es ella misma, si escribió el “apellido de soltera” o “nombre 

conocido” en la casilla de “nombre” en el numeral “1. ¿De quién es el certificado que necesita?”, en este numeral escriba 

el apellido actual o el “nombre” que aparece en la tarjeta de residencia. 

 


