
２．どの証明書が必要ですか？印鑑登録証又は座間市民カード若しくは住基カードを請求書に添付いただけない場合、印鑑登録証明書は交付できません。 

住民票(除票)の写し 
※除票の写しは、世帯一部での

発行のみとなります。 

世帯全部（全員）  １ 通 記載事項証明書 

( 市 ・ 持込 ) 

世帯全部（全員）     通 

世帯一部（個人） □（除）     通 世帯一部（個人）     通 

印鑑登録証明書 
印鑑登録証又は座間市民カード若しくは 

住基カードの番号を記入してください №             通 

３．住民票の写し等に「続柄・世帯主氏名」「本籍・筆頭者氏名」等を記載しますか？ 

記載する項目に☑を入れてください。 外国籍の方で記載する必要があれば☑を入れてください。 

☑ 続柄と世帯主氏名 □ マイナンバー（個人番号） □ 国籍・地域 □ 在留カード等番号 

☑ 本籍と筆頭者氏名 マイナンバーを記載する際は「６．使いみち等」の

欄へ提出先等を記入してください。 

 

□ 在留情報  

□ その他 〔          〕 

 

（在留資格・在留期間等・在留期間の満了の日） 

第三者請求の場合、原則「続柄・世帯主氏名、本籍・筆頭者氏名、国籍等」を省略します。 

４．使う方（請求者）はどなたですか？その他の方に該当する場合は、「６．使いみち等」を記入してください。 

☑ 本人※下記の記入について省略できます。 
除票の写しの請求の際に１の住所と相違する場合は、現住所を記入してください。 

□ 同じ世帯の方 
※住所について記入が省略できます。 

□ その他の方 
※代理権等の確認書類が必要です。 

住所または 

法人等の所在地 
 

氏名及び生年月日または 

法人等の名称及び代表者氏名 
法人印 

明・大・昭・平・令・西暦 

年     月     日 

５．窓口に来られた方（請求の任に当たっている方）はどなたですか？その他の方に該当する場合は、「６．使いみち等」を記入してください。 

☑ 本人 
※下記の記入について省略できます。 

□ 同じ世帯の方 
※住所について記入が省略できます。 

□ その他の方 
※代理権等の確認書類が必要です。 

住所  

氏名及び生年月日  
明・大・昭・平・令・西暦 

年     月     日 

６．使いみち等 ４．５．の請求資格が「その他の方」は、提出先・利用目的を詳細に記入してください。併せて、疎明資料を確認する場合があります。 

勤務先に提出するため。 

以下は記入しないでください 偽りその他不正な手段により証明書の交付を受けた場合は３０万円以下の罰金に処せられます。 

〇本人確認書類 【１点】 □ 免 □ 個番 □ 旅 □ 住B □ 在カ □ 障手 □ その他（      ） 委任状 受 付 作 成 交 付 手数料 

 【２点】 □ 住A □ 保険 □ 年金 □ 介護 □ 医療 □ 生保  

□有 

    

 【２点】 □ 診察 □ キャ □ 図書 □ 学生 □ 社員 □ その他（      ） ００円 

印鑑番号の確認 □ 作成者が確認後 ☑ すること 

（あて先）座間市長 【個人から請求する場合】 

住民票の写し・印鑑登録証明書等交付請求書【窓口用見本】 

１．どなたの証明が必要ですか？     ２０２１年    １２月     １日 

住 所 座間市 緑ケ丘１丁目１番１号 座間マンション１０１号 

フリガナ ザマ タロウ 生年月日 

氏 名 
（旧氏・通称） 

座間 太郎 
明・大・昭・平・令・西暦 

  ２０００年   １月   １日 

必ず自筆してください 
裏面に請求書を記入する際の注意事項が記載されています。記入される前に確認をお願いします。 



“填写申请书时的注意事项” 
 

１．需要何人的证明？ 

■ 请填写需要证明书的人士的“住址”、“姓名”、“生日”。 

■ “住址”包含房间号码之时，请正确填写至该房间号码。 

■ “姓名”中登记有“旧姓”、“通称”之时，也可填写“旧姓”、“通称”进行申请。 

 

２．需要何种证明书？ 

■ 请在必要的证明书的栏中，填写申请的份数。 

■ 一份申请书可申请多种证明书。 

■ 申请除票的复印件之时，不可以同一申请书，申请登记在相同住址的别的家庭的住民票的复印件， 

以及因迁出等而使住民票变为除票之前的曾为相同家庭的人士的住民票的复印件。 

 

３．住民票的复印件等中是否记载有“关系・户主姓名”、“籍贯・户籍第一人姓名”等？ 

■ 申请的证明书中有希望记载的项目之时，请在相符的□中打✓。 

■ 希望记载申请书中记载的现有项目以外的内容之时，请在其他的□中打✓。 

并且，在〔  〕内填写希望记载的项目。 

 

４．使用的人士（申请人）是何人？ 

■ 需要将申请的证明书用于办理手续等的人士，请在“１．需要何人的证明？”在中填写的“本人”、 

“相同家庭的人士”或“其他人士”之中，选择相符的一项，在□中打✓。 

并且，在打✓的项目中填写相符的内容。 

◆ 本人之时 

全部项目可省略 

◆ 相同家庭的人士之时 

“姓名”、“生日” 

◆ 其他人士之时 

“住址”、“姓名”、“生日” 

■ “住址”包含房间号码之时，请正确填写至该房间号码。 

■ 填写使用的人士的“姓名”之时，不可填写“旧姓”及“通称”。即使使用的人士为本人，“１．需要何人的证明？”

之中填写的“姓名”用“旧姓”、“通称”填写之时，也请重新按照当前的姓名或在留卡中记载的“姓名”进行填写。 

 

５．前来窗口的人士是何人（负责申请的人士）？ 

■ 实际起来窗口申请证明书的人士，请在“１．需要何人的证明？”之中填写的“本人”、 

“相同家庭的人士”或“其他人士”之中，选择相符的一项，在□中打✓。 

并且，在打✓的项目中填写相符的内容。 

◆ 本人之时 

全部项目可省略 

◆ 相同家庭的人士之时 

“姓名”、“生日” 

◆ 其他人士之时 

“住址”、“姓名”、“生日” 

■ “住址”包含房间号码之时，请正确填写至该房间号码。 

■ 填写使用的人士的“姓名”之时，不可填写“旧姓”及“通称”。即使使用的人士为本人，“１．需要何人的证明？” 

之中填写的“姓名”用“旧姓”、“通称”填写之时，也请重新按照当前的姓名或在留卡中记载的“姓名”进行填写。 

 


